
许昌电气职业学院2018年度校级课题

研究报告格式要求

1、打印设置

一律用A4纸双面打印，段落设置统一采用单倍行距，标准字符间距；页面设置为上边距2.2cm、下边距2.2cm、左边距2.5cm、右边距2cm。
2、研究报告封面（参照样板）

题目超出一行需左端对齐；项目名称、项目组成员、完成日期等居中填写。

4、目录（单独占一页）

 “目录”字样黑体小三号居中，“目录”两字间空四个字符，段前段后各空一行。目录正文顶格宋体小四号，页码右端对齐。
5、正文

（1）标题

各级标题均单独占行书写。一级标题编号为“1”、“2”、“3”等，序号顶格书写，后空一字符写标题，末尾不加标点,用黑体小3号,段落间距为段前段后1行；二级标题编号为“1.1”、“1.2”、“1.3”等，序号顶格书写，后空一字符写标题，末尾不加标点，用黑体4号，段落间距为段前段后0.5行；三级标题编号为“1.1.1”、“1.1.2”、“1.1.3”等，序号顶格书写，后空一字符写标题，末尾不加标点，用黑体小4号，段落间距为0。 

（2）正文

采用宋体小四号（英文用Times New Roman字体12号）。正文页不再打印论文题目。

（3）插图

中文中所有图示须列明标题，并通篇统一编制序号，正文中与相关图示对应文字处须在括弧中注明“见图n”字样，图序及图名置于图的下方。字体采用五号宋体。

（4）表格

正文中所有表格须列明标题，并通篇统一编制序号，如全文篇幅较长，可按章编制。正文中与相关表格对应文字处须在括弧中注明“见表n”字样，表序及表名置于表的下方。表内必须按规定的符号注明单位。字体采用五号宋体。表格只能通过Word绘制，颜色为黑色，不得复制粘贴网络表格。

（5）公式

公式书写应在文中另起一行。公式后应注明该公式按章顺序编排。
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